

คู่มือสำหรับประชาชน

งานที่ให้บริการ	การเปลี่ยนชื่อสกุลเมื่อสิ้นสุดการสมรส

หน่วยงานที่รับผิดชอบ	งานทะเบียน สำนักปลัดเทศบาลตำบลทุ่งหลวง  อำเภอปากท่อ  จังหวัดราชบุรี

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ			ระยะเวลาเปิดให้บริการ
1. งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตำบลทุ่งหลวง	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[bookmark: _GoBack]โทรศัพท์ : 032–229971-3 ต่อ 112		ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.
	   032-376120
โทรสาร: 032–229971-3 ต่อ 104

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
	
 	- การเปลี่ยนชื่อสกุลเมื่อการสมรสสิ้นสุดลง โดยการหย่า หรือโดยคำพิพากษาของศาลให้คู่สมรส ซึ่งใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่ายหนึ่งต้อง กลับไปใช้ชื่อสกุลเดิมของตนยื่นคำขอตามแบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนท้องที่ ณ สำนักงานเขต ที่ว่าการอำเภอหรือที่ว่าการกิ่งอำเภอที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน
 	-กรณีนายทะเบียนไม่อนุญาตพร้อมแจ้งเหตุผลที่ไม่อาจดำเนินการได้ แจ้งสิทธิอุธรณ์ภายใน 30 วัน

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ยื่นคำขอ  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

	20 นาที
	สำนักทะเบียนอำเภอ
	-

	2)
	การพิจารณา

	นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต  แจ้งผลให้ผู้ยื่นคำขอทราบ

	30 นาที
	สำนักทะเบียนอำเภอ
	-



ระยะเวลาดำเนินการรวม 50 นาที

1. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	สำนักบริหารการทะเบียน
	1
	0
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถิ่น
	1
	0
	ฉบับ
	-

	3)
	หลักฐานการสมรส  และการสิ้นสุดการสมรส เช่นใบสำคัญการสมรส ใบสำคัญการหย่า  หรือ คำพิพากษาถึงที่สุดของศาล แล้วแต่กรณี  หลักฐานการตายของคู่สมรสอีกฝ่ายหนึ่ง
	สำนักทะเบียนอำเภอ/สำนักทะเบียนท้องถิ่น
	1
	1
	ฉบับ
	-



2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


ค่าธรรมเนียม

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท

การรับเรื่องร้องเรียน

ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมกระทรวงศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดศูนย์ดำรงธรรมอำเภอโทร. 1567
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตาม โทร. 032 - 229971 – 3 ต่อโทรสาร. 032 - 2299731 ต่อ 104 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม
เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดท้องถิ่น

หมายเหตุ
ดำเนินเรื่องที่อำเภอปากท่อ
